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2022 消博会参展商报名操作手册 

 

链接：  

http://reg.hainanexpo.org.cn/xbh/SelfServiceCenter/login.

aspx?exhid=88&type=actor 

 

点击链接，进入系统 

 

 

一、 登录 

输入用户名，密码，验证码点击登录 

http://reg.hainanexpo.org.cn/xbh/SelfServiceCenter/login.aspx?exhid=88&type=actor
http://reg.hainanexpo.org.cn/xbh/SelfServiceCenter/login.aspx?exhid=88&type=actor
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二、 基础信息维护 

1、首页菜单，阅读展会介绍 

 
                     （首页菜单） 

2、基础信息维护-机构信息维护：进一步完善申办单位企业信息 
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                     （机构信息） 

3、基础信息维护-维护联系人信息：进一步完善申办单位联系人

信息 

 

 
（维护联系人信息） 

4、基础信息维护-修改密码 (包含大写字母、小写字母、数字和特
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殊字符中的三种以上) 

 
 （修改密码） 

 

三、 会刊管理 

1、会刊信息：填写企业会刊信息 

 
（会刊信息） 

 

四、 证件管理 

1、证件列表：新增证件信息，提交证件信息，免费证件数量根据展

位面积核定（详见“2022 年中国国际消费品博览会总体注册方案

P11”） 
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（证件列表） 

情况一：可免费申请的证件数量足够时 

新增：输入证件信息，点击保存，新增后可以查看当前的证件状

态 

 
（证件列表-新增） 

 

情况二：可免费申请的证件数量为 0 时 

新增：输入证件信息，选择证件类别后，如果没有可以免费申请

的证件，会弹出提示信息，需要额外支付费用，点击保存，新增

证件信息后可以查看当前的证件状态（根据展馆疫情防控要求，

新增证件数量应不超原证件数量的 10%） 
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（证件列表-新增） 

状态支付处有未支付的提示，选中后点击去支付，弹出支付的页

面，点击确认支付，并进行支付 

 

 
（证件列表-支付） 

 

证件填报可生成分享链接供其他人填报：选择需要分享的证件类



7 

 

型，点击生成分享链接 

 

 
（证件列表-生成分享链接） 

 

五、 展品管理 

1、展品管理：可以查看当前的展品信息，可以新增，编辑删除 



8 

 

 
（展品管理） 

新增展品：点击新增，输入信息项，点击提交 

 
（新增展品） 

 

六、 展商邀请的采购商 

1、团组信息：根据展商企业定向邀请情况开放采购商团组信息填

报，点击团组名称，可以查看团组的基本信息，进行维护 
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（团组信息） 

2.团组客商信息：提交展商邀请的重要采购商信息，数量有限 

 
（团组客商证件申领列表） 

情况一：可免费申请采购商证件数量不为 0 时 

 

（团组客商信息列表） 

新增：输入采购商基本信息项，点击保存。 
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（团组客商信息—新增） 

情况二：可免费申请采购商证件数量为 0 时 

代表可申领证件已达上限，额外添加需要收费，如有需要可点击

确定 

 

（团组客商信息—弹出提示页面） 

点击确定，弹出团组客商信息页面。 
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 （团组客商信息—新增） 

查询团组客商信息列表页面，新增完团组客商后有支付状态 

 

（团组客商信息—团组客商信息列表） 

支付：选择要支付的采购商，点击支付，确认支付，完成支付 
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（支付页面） 

 

证件填报可生成分享链接供其他人填报：选择需要分享的证件类

型，点击生成分享链接 

 
      （团组客商信息—生成分享链接） 

 

七、 展台活动 

1、展台活动列表：查看当前的展台活动信息 
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（展台活动列表） 

2、展台活动-新增：点击新增，可以增加展台的活动信息 

 

（展台活动列表—新增） 

八、 展会资料管理 

1、资料下载：选中需要下载的资料，点击下载，可以进行下载，

打印 
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（资料下载） 

 

九、 宣传资料管理 

1、宣传资料 ：可以查看当前的宣传资料 

 
（宣传资料） 

宣传资料-新增： 输入必填项后，点击保存，上传宣传资料需要盖

章。  

 
（宣传资料—新增） 

十、 开票信息 

1、开票信息：输入开票相关信息必填项后，点击保存 
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（开票信息） 

 

十一、 自服务管理 

1、广告申请：可以查看当前的广告信息，并进行申请 

 

 
（广告申请） 

 


